关于填写2019年度社团年审材料的注意事项

各学生社团：
请各社团负责人严格按照规范下列要求，如实填写各类表格中的每项内容，不得随意修改表格格式，没有的即填“无”。
各社团在本年度年审中所需填写材料：
《常州纺织服装职业技术学院学生社团年审表》（必填）
《社团会员一览表》（必填）
《常州纺织服装职业技术学院学生社团校外顾问备案表》
《学生社团校外社会机构合作备案表》
其中，若社团无校外顾问，则无需填写《常州纺织服装职业技术学院学生社团校外顾问备案表》；若无校外合作社会机构，则无需填写《学生社团校外社会机构合作备案表》；若社团有校外顾问或校外合作社会机构，则无论合作时间，均应填写备案表。
所有表格应用黑色宋体五号字填写。
1、关于《常州纺织服装职业技术学院学生社团年审表》填写的注意事项：
（1）业务指导单位：填写校内部门。
（2）成立时间：填写xx年xx月。
（3）会员人数 ：会员包括普通会员与社团骨干，按照社团目前能够调动会员人数与骨干人数之和填写。
（4）负责人简介：填写自大学入校以来学习、工作等方面内容及所获荣誉。
（5）社团指导教师指导职责：填写社团指导教师对本社团指导的具体内容。
（6）社团简介：主要介绍社团的总体情况，让人能够通过简介了解社团。不要将成立时间、指导单位以及获得奖项等内容作为主要部分在社团简介中出现。
（7）社团宗旨：要求根据社团成立章程概括、凝练，字数不超过30字。
（8）所获荣誉：请将自成立之日至今的所有校、市级及以上荣誉按获得时间顺序列入。
（9）指导单位意见：由该社团指导单位指导老师签字加盖指导单位团委公章。
（10）请务必双面打印，尽量将内容在规定表格内填完。
2、关于《常州纺织服装职业技术学院学生社团校外顾问备案表》填写的注意事项：
（1）指导单位意见：由该社团指导单位指导老师签字，并盖指导单位团总支公章。
（2）组织机构代码：填写校外顾问所属单位的组织机构代码。
（3）校外顾问指导指责：填写校外顾问对本社团指导的具体内容。
3、关于《社团会员一览表》填写的注意事项：
（1）填写社团目前能够调动所有会员人数与骨干人数信息。
4、关于《学生社团校外社会机构合作备案表》填写的注意事项：
（1）指导单位意见：由该社团指导单位指导老师签字，并盖指导单位团总支公章。
（2）组织机构代码：填写该单位的组织机构代码。
（3）合作(外联）内容：填写社团与校外社会机构签订合同中所涉及的合作（外联）内容。
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请确定核实所有所需填写材料都已填齐，并将纸质版和电子版一并交给社团所在业务指导单位负责人处。
