附件2
社会实践调研报告格式要求

每份调研报告独立为一个word文档，内容须符合匿名评选要求，不得出现作者姓名、单位等有关信息。报告总字数不超过15000字。
1. 报告题目：黑体，小二号，居中。文章题目应简明贴切，能概括文章内容，一般不超过30字。
[bookmark: _Hlk168299640]2. 摘要：客观概括调研现状、存在问题、调研结果和结论，500字以内。
3. 关键词：3-6个，每个之间用“；”隔开，结尾不加标点。
4. 正文：含调研目标方法、现状问题、调研分析、政策建议等。正文应包括数据图表以及相关阐释分析。
图表及图注、表注居中排版。
各级标题体例：一、（一）1.（1）或一、1.（1）
一级标题：黑体，三号；二级标题：宋体，小三号，加粗；三级标题：楷体，四号，加粗；四级标题：宋体，小四号，加粗。
5. 参考文献：按照《信息与文献——参考文献著录规则》书写。
以上5部分内容除特殊点明外，其他一律为宋体五号字体，首行缩进2字符，全文段前、段后0，1.2倍行距。所有数字、英文字母均采用Times New Roman字体。具体见范例。

【格式范例】
关于XXX的调查研究

摘要：摘要部分的文字控制在500字以内，客观概括调研现状、存在问题、调研结果和结论，在此部分也要注意匿名的要求，……
关键词：词1；词2；词3

一、一级标题
（一）二级标题
1.三级标题
（1）四级标题
正文中的内容（包括标题、图表）应符合匿名要求，正文的表述要准确、简洁，多写调研干货，把报告写得“实实在在”。……

参考文献：
[1]张伯伟.全唐五代诗格会考[M].南京：江苏古籍出版社，2002：288.
[2]雷光春.综合湿地管理：综合湿地管理国际研讨会论文集[C].北京：海洋出版社，2012.
[3]杨洪升.四库馆私家抄校书考略[J].文献，2013（1）56-75.
[4]丁文详.数字革命与竞争国际化[N].中国青年报，2000-11-20（15）.
[5]吴云芳.面向中文信息处理的现代汉语并列结构研究[D/OL].北京：北京大学，2003[2013-10-14].http：//thesis.lib.pku.edu.cn/dlib/List.asp?lang=gb&type=Reader&DocGroupID=4&DocID=6328.
2
